eE ESB

Généraliste RH (h/f) 80-100%

Votre langue principale est I'allemand, vous disposez d’une solide expérience en ressources
humaines et souhaitez exercer un role varié, avec un impact concret au quotidien ? En tant que
partenaire RH de proximité, vous accompagnez nos collaborateurs et nos responsables dans
les différentes étapes de leur parcours professionnel, mettez votre expertise au service de

I'entreprise et contribuez activement au développement de nos pratiques RH.

Vos taches

o Gestion compléte de 'administration du
personnel de I'entrée a la sortie
(contrats, mutations, dossiers du
personnel, certificats, conventions et
autres processus administratifs)

o Gestion des absences et du temps de
travail (suivi et traitement des cas de
maladie et d’accident, des dossiers liés
aux APG, a I'Al et au chémage ainsi que
gestion des absences et du systéme de
gestion des temps)

o Recrutement et acquisition de talents
(rédaction et publication d’annonces,
présélection des candidatures, entretiens
d’embauche ainsi gu’accompagnement
de I'ensemble du processus d’entrée)

¢ Organisation de la formation et du
développement des compétences (suivi
et coordination des formations continues,
organisation de cours de langues,
accompagnement des apprentis ainsi
que participation a des projets RH)

e Soutien aux responsables et aux
collaborateurs (conseil en matiére de
questions RH, accompagnement sur les
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Votre profil

Formation commerciale de base,
complétée par une formation continue en
ressources humaines

Plusieurs années d'expérience confirmée
dans les ressources humaines, acquise
au sein d'une entreprise industrielle
(exigé)

Une expérience avec 'ERP Abacus

constitue un atout

Personnalité structurée, autonome et
proactive

Langue principale (suisse)allemande,
avec de trés bonnes connaissances du
francais (exigé)


https://www.esb.ch/

sujets liés au personnel ainsi que soutienCe q ue Nous vous

dans les démarches administratives et
organisationnelles) pro pOSOnS - entre

o Gestion des salaires et des assurances aUtreS
sociales (traitement mensuel des
salaires, contacts avec les assurances,

les autorités et les partenaires sociaux)
o Politique salariale transparente

o Conditions d’engagement favorables
o Une équipe forte avec une ambiance familiale

o Soutien a votre développement professionnel

Votre nouveau responsable

Matthias Widmer
Directeur gestion d’entreprise
Téléphone 032 321 12 11

Energie Service Biel/Bienne

Nous sommes le prestataire de services énergétiques et fournisseur d’eau leader dans la région
de Bienne.Nous mettons en ceuvre de maniére efficace et ciblée nos savoirs et savoir-faire pour
nos clientes et clients. En misant sur une production durable de I'énergie et sur I'efficacité
énergétique et fagonnons ainsi activement le futur énergétique. Conjointement avec vous, nous
souhaitons poursuivre notre évolution. Nous proposons des conditions d’embauche attrayantes,
nous vous soutenons dans votre activité et encourageons votre développement professionnel.

Energie Service Biel/Bienne
Gottstattstrasse 4, rue de Gottstatt - Postfach / Case postale - 2501 Biel/Bienne
T 03232112 11 -www.esb.ch


tel:%200323211211
mailto:jobs@esb.ch
https://www.esb.ch/

	Généraliste RH (h/f) 80-100%
	Vos tâches
	Votre profil
	Ce que nous vous proposons - entre autres
	Votre nouveau responsable

	Energie Service Biel/Bienne

